
1 

 

СОГЛАСОВАНО 

Председатель ППО 

 

_________________ 

 О.В.Альтмайер 

 

02.09.2024 

 УТВЕРЖДАЮ: 
Директор МБОУ ДО «Дворец 

творчества детей и молодёжи»  

Ленинского района г. Кемерово 

___ _____________ Е.А.Шалёва 

Приказ № 385 от 02.09.2024 г. 

 

 

 

Правила 

о порядке приема и основании перевода, отчисления и восстановления  

обучающихся в муниципальное бюджетное образовательное  

учреждение дополнительного образования «Дворец творчества  

детей и молодежи» Ленинского района Г. Кемерово 

 

І. Общие положения 

1.1. Правила разработаны в соответствии Федеральным законом «Об образовании 

в Российской Федерации» от 29.12.2012г. №273 (с изменениями), приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022г. №629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», приказом 

Министерства образования и науки РФ от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении 

порядка применения к обучающимся и снятии с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания», Уставом муниципального бюджетного 

образовательного учреждения дополнительного образования  «Дворец творчества 

детей и молодежи» Ленинского района г. Кемерово (далее – Учреждение).  

1.2. Настоящие Правила регламентируют порядок и основания перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся Учреждения. 

1.3. Порядок и основание перевода и отчисления обучающихся в части не 

урегулированной законодательством об образовании, регламентируется 

локальными нормативными актами Учреждения. 

  

II. Порядок приема 
2.1. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании:  

а) заявления одного из родителей (законных представителей) о предоставлении 

услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе, 

(образец - Приложение к регламенту  «Запись на обучение по дополнительной 

образовательной программе»); 

б)  ксерокопии документа, подтверждающего личность ребенка, (для детей до 14 

лет - свидетельство о рождении, паспорт - для детей с 14 лет); 

в) согласия родителей (законных представителей) об обработке персональных 

данных; 
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г) медицинской справки о состоянии здоровья учащегося с заключением о 

возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному 

профилю  (для зачисления в объединения физкультурно-спортивного, туристско-

краеведческого, военно-патриотического, художественного (для хореографии) 

направлений).  

2.2. При приеме на платной основе, помимо предоставления указанных 

документов, необходимо заключить договор между Учреждением и родителем 

(законным представителем), подписание которого является обязательным для 

обеих сторон. Указанный договор содержит взаимные права и обязанности, 

возникающие в процессе обучения и воспитания.  

2.3. Документы, удостоверяющие личность родителей (законных представителей), 

предъявляются ими лично при подаче заявления о приеме.  

2.4. Комплектование учащихся в объединения осуществляют педагоги 

дополнительного образования. Они принимают заявления от родителей, на 

основании заявлений комплектуют списки детей по группам и предоставляют их 

заместителю директора по УВР. 

2.5. После приема документов  зачисление ребенка в Учреждение оформляется 

приказом директора Учреждения.  

2.6. При приеме учащихся администрация Учреждения обязана ознакомить детей 

и (или) их родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами, правами и 

обязанностями учащихся и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности. Все перечисленные 

документы размещаются на официальном сайте Учреждения.  

2.7. Учебный год в Учреждении начинается не позднее 15 сентября (для групп 

первого года обучения), для остальных групп - с 01 сентября.  Заканчивается 

учебный год 31 мая. 

 

 ІІІ. Порядок и основания перевода обучающихся 

3.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме дополнительную общеразвивающую 

программу соответствующего года обучения, переводятся на следующий год 

обучения. При таком переводе обучающихся, заявления от родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних учащихся не требуется. 

3.2. Списочный состав обучающихся, переведённых на следующий год обучения 

утверждается приказом директора Учреждения. 

3.3. Обучающиеся имеют право на перевод из одного объединения Учреждения в 

другое для обучения по другой дополнительной общеразвивающей программе. 

Данный вид перевода учащихся осуществляется при наличии вакантных мест в 

Учреждении, медицинского заключения в случае перевода в объединение 

физкультурно-спортивного или хореографического направления на основании 

заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся.  

 

IV. Порядок отчисления обучающихся учреждения 
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4.1. Отчисление обучающихся из Учреждения осуществляется: 

а) В связи с получением образования (завершением обучения). 

б) По инициативе обучающихся и/или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся.  

в) По обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося и Учреждения, в том числе в 

случае ликвидации Учреждения. 

4.2. Отчисление обучающихся может осуществляться по инициативе Учреждения: 

а) За неисполнение или нарушение устава Учреждения, правил внутреннего 

распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть 

применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из 

Учреждения. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся 

по образовательным программам дошкольного, начального общего образования, а 

также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 

психического развития и различными формами умственной отсталости). 

б) К грубым нарушениям, в частности, относятся оскорбление (т.е. умышленное 

унижение чести и достоинства другого лица, выраженное в неприличной форме) 

участников образовательного процесса. Оскорбление может быть нанесено 

словесно, письменно, действием, публично, как в присутствии, так и в отсутствие 

пострадавшего; неправомерное поведение (т.е. правонарушение), приводящее к 

нарушению образовательного процесса; применение физического или 

психического насилия к участникам образовательного процесса; распитие 

алкогольных, слабоалкогольных напитков, пива, употребление наркотических, 

психотропных, токсических и других одурманивающих веществ; курение в здании 

Учреждения. 

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт Учреждения, об отчислении учащегося из Учреждения. 

 

V. Порядок восстановления обучающихся в учреждении 

5.1. Восстановление обучающихся для обучения в Учреждении в текущем 

учебном году осуществляется при наличии вакантных мест. 

5.2. При восстановлении в объединения физкультурно-спортивного или 

хореографического направления обязательным является наличие медицинского 

заключения о состоянии здоровья учащегося с указанием возможности заниматься 

по избранным направлениям. 

5.3. Восстановление учащегося для обучения в Учреждении по дополнительным 

общеразвивающим программам осуществляется на основании заявления 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося. 

 


